附件1
会议签到表
	会议名称
	

	会议时间
	
	主办单位
	

	会议地点
	

	序号
	部门
	姓名
	序号
	部门
	姓名
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	31
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	32
	
	

	应到人数
	
	实到人数
	

	备注：



附件2
武汉华夏理工学院常规会议活动一览表（暂列）
	序号
	会议名称
	时间（预计)
	地点
	参会人员
	组织单位
	备注

	1
	党委会
	每月1次
	校内
	党委会成员
	党建办公室
	按议事规则组织

	2
	党政联席会
	每月1次
	校内
	校领导，校长助理，议题部门负责人
	党政办公室
	按议事规则组织

	3
	校领导碰头会
	一周一次
	校内
	校领导
	党政办公室
	按议事规则组织

	4
	年度表彰会
	1月或2月
	校内
	全体教职员工
	党政办公室/工会/媒体宣传部
	一年一度

	5
	武汉华夏理工学院运动会
	4月中旬
	校内
	全校师生
	体育学院
	一年一度

	6
	武汉华夏理工学院毕业典礼暨学位授予仪式
	6月中旬
	校内
	校领导，服务保障单位主要负责人，各学院院长、党总支书记,教师代表，毕业生
	学生事务部
	一年一度

	7
	武汉华夏理工学院校园开放日
	6月中旬
	校内
	校领导，服务保障单位主要负责人，学院主要负责人
	招生办公室
	一年一度

	8
	招生宣传动员大会
	6月中旬
	校内
	全体教职员工
	招生办公室
	一年一度

	9
	“七·一”表彰大会
	7月1日
	校内
	校领导，校党委委员，服务保障单位主要负责人，学院主要负责人，全体教职工党员，学生党员及入党积极分子代表
	党建工作部
	一年一度

	10
	武汉华夏理工学院暑期工作研讨会
	7月或8月   （一天至三天)
	校内或校外
	全校中层副职以上干部、高级职称教师
	党政办公室
	一年一度

	11
	武汉华夏理工学院新生开学典礼
	9月
	校内
	全体校领导，教学单位、服务保障单位主要负责人
	学生事务部
	一年一度

	12
	武汉华夏理工学院教师节表彰大会
	9月10日
	校内
	全校教职工
	教务部
	一年一度

	13
	武汉华夏理工学院迎新晚会
	9月底
	校内
	校领导，教学单位、服务保障单位负责人，全体教职工，全校学生
	校团委
	一年一度

	14
	招生及就业工作总结表彰大会
	11月
	校内
	董事长，校领导，中层副职以上干部
	招生办公室/
学生事务部
	一年一度

	15
	年度考核汇报会
	12月30-31日
	校内
	董事长，校领导，全体中层干部
	人力资源部
	一年一度


说明：1.按照中央八项规定精神，本着精简高效的原则，尽量压缩会议次数、规模、时间、经费等，提高会议效率；
      2.大型会议或活动必须经过报批程序。



附件3
武汉华夏理工学院会议记录
	时    间：
	

	地    点：
	

	会议主题：
	

	主 持 人：
	

	记 录 人：
	

	承办部门：
	

	参加人员：
 （共    人）
	


	

会议主要内容：
















	


	






















*正反打印，不够可加页。
